Вопрос:
Приказом №201 от 08.12.2017 года Казенным предприятием города Москвы «МОСГОРПЕЧАТЬ» было принято и утверждено решение о проведении Конкурса №40 среди субъектов малого и среднего предпринимательства на право заключения Договора на осуществление торговой деятельности (оказание услуг) в нестационарном торговом объекте со специализацией «Печать» на территории города Москвы.
Согласно Конкурсной документации - Претендент на участие в Конкурсе вправе изменить или отозвать заявку на участие в Конкурсе в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в Конкурсе.
Конкурсной документацией не разъяснён порядок изменения заявки участником конкурса.
В соответствии с п.4.2. Приложения № 1 к Извещению о проведении Конкурса №40, прошу разъяснить Порядок изменения заявок на участие в Конкурсе.
Ответ:
[bookmark: _GoBack]Правовой основой проведения Конкурса № 40 на право заключения договора на осуществление торговой деятельности (оказания услуг) в нестационарном торговом объекте со специализацией «Печать» вида «Киоск» (ранее и далее – Конкурс) служит Порядок организации и проведения торгов на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте со специализацией «Печать», утвержденный приказом Департамента средств массовой информации и рекламы города Москвы от 19.09.2017 № 02‑02‑35/17 (далее – Порядок торгов).
В соответствии с пунктом 6.6. Порядка торгов претендент на участие в Конкурсе вправе изменить или отозвать заявку на участие в Конкурсе в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в Конкурсе.
Аналогичное правило содержится и в Конкурсной документации (пункт 9.3. Информационной карты, являющейся приложением № 1 к Извещению о проведении Конкурса).
Изложенное правило указывает, что изменения могут быть внесены только в ту заявку на участие в Конкурсе, которая была принята Организатором торгов. При этом, поскольку извлечение заявки на участие в Конкурсе из конверта, в котором она находилась в момент принятия Организатором торгов, ни Порядком торгов, ни Конкурсной документацией не предусмотрено, изменение заявки на участие в Конкурсе возможно только посредством подачи претендентом на участие в Конкурсе Организатору торгов соответствующего документа об этом в письменной форме.
По смыслу пунктов 5.1.1., 5.1.2. и 5.1.3. Порядка торгов, в которых закреплены требования к оформлению заявок на участие в Конкурсе, каждая заявка:
а) имеет форму, которая указана в Конкурсной документации;
б) заполняется по всем обязательным позициями, которые определяются в соответствии с Инструкцией по заполнению и оформлению заявки на участие в Конкурсе, являющейся составной частью Конкурсной документации;
в) содержит сведения, которые должны отвечать требованиям достоверности, относимости, допустимости, достаточности, ясности, полноты и однозначности толкования.
Отсюда, в частности, следует, что изменение заявки на участие в Конкурсе есть не что иное как процесс изменения сведений, внесенных претендентом на участие в Конкурсе в форму заявки на участие в Конкурсе при ее заполнении.
Документ об изменении заявки на участие в Конкурсе оформляется произвольно и должен предусматривать:
- указание на содержащиеся в заявке на участие в Конкурсе сведения, изменяемые претендентом на участие в Конкурсе;
- указание на пункты и подпункты заявки на участие в Конкурсе, в которых содержатся сведения, изменяемые претендентом на участие в Конкурсе;
- изложение сведений, которые предусмотрены формой заявки на участие в Конкурсе, в измененном виде. При этом в случаях, когда форма заявки на участие в Конкурсе требует, чтобы ее заполнение необходимыми сведениями осуществлялось цифрами и прописью, соответствующие сведения должны быть изложены в документе об изменении заявки на участие в Конкурсе цифрами и прописью.
Документ об изменении заявки на участие в Конкурсе оформляется с соблюдением требований к оформлению заявки на участие в Конкурсе, установленных разделом 5 Порядка торгов и разделами № 6, № 7 Информационной карты. Соблюдение претендентом на участие в Конкурсе указанных требований означает, что соответствующий документ подан претендентом на участие в Конкурсе и именно он несет ответственность за подлинность этого документа и достоверность содержащихся в нем сведений.
Документ об изменении заявки на участие в Конкурсе подписывается претендентом на участие в Конкурсе или лицом, уполномоченным действовать от имени претендента на участие в Конкурсе, с расшифровкой подписи, и скрепляется печатью претендента на участие в Конкурсе (при ее наличии).
Оформленный претендентом на участие в Конкурсе документ об изменении заявки на участие в Конкурсе может быть подан Организатору торгов в любое время с момента, когда Организатором торгов принят и зарегистрирован конверт с заявкой на участие в Конкурсе, до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в Конкурсе по соответствующему лоту.
Документ об изменении заявки на участие в Конкурсе подается Организатору торгов в запечатанном конверте, который до вскрытия не позволяет просматривать содержание указанного документа и на котором обязательно указывается, что в нем находится документ об изменении заявки на участие в Конкурсе, наименование претендента на участие в Конкурсе и регистрационный номер заявки на участие в Конкурсе, в которую вносятся изменения.
Все листы документа об изменении заявки на участие в Конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. На оборотной стороне последнего листа указанного документа (на сшивке) должно быть указано количество его прошитых и пронумерованных листов, а также должна быть проставлена подпись претендента на участие в Конкурсе или лица, уполномоченного действовать от имени претендента на участие в Конкурсе, с расшифровкой подписи, и печать претендента на участие в Конкурсе (при ее наличии).
Содержание документа об изменении заявки на участие в Конкурсе должно исключать двоякое толкование вносимых изменений. В случае нарушения этого требования Конкурсная комиссия при рассмотрении заявки на участие в Конкурсе внесенные в нее изменения не учитывает.
При приеме конверта с изменениями заявки на участие в Конкурсе Организатором торгов указанный конверт не должен быть вскрытым и иметь какие-либо повреждения.
Конверт с изменениями заявки на участие в Конкурсе, который вскрыт или имеет какие-либо повреждения, Организатором торгов не принимается и не регистрируется.
Конверт с изменениями заявки на участие в Конкурсе, принятый Организатором торгов, подлежит обязательной нумерации и регистрации в журнале учета поступивших конвертов с заявками на участие в Конкурсе.
Лицу, у которого Организатором торгов принят конверт с изменениями заявки на участие в Конкурсе, выдается расписка в получении конверта с изменениями заявки на участие в Конкурсе.
Конверт с изменениями заявки на участие в Конкурсе может быть подан Организатору торгов непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в Конкурсе или, в случае проведения Конкурса по нескольким лотам, перед вскрытием конвертов в отношении лота Конкурса, в поданную заявку на который вносятся изменения.
Обращаем внимание, что в случае подачи конверта с изменениями заявки на участие в Конкурсе датой подачи заявки на участие в Конкурсе соответствующим претендентом на участие в Конкурсе будет считаться дата регистрации Организатором торгов конверта с последними изменениями заявки на участие в Конкурсе.
Вскрытие конверта с изменениями заявки на участие в Конкурсе осуществляется после вскрытия конверта с заявкой на участие в Конкурсе, в которую вносятся изменения. В случае, если конверт с изменениями заявки на участие в Конкурсе поступил по почте и на таком конверте не указаны сведения о заявке на участие в Конкурсе, в которую вносятся изменения, такой конверт вскрывается Конкурсной комиссией согласно порядковому номеру его регистрации в журнале учета поступивших конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

